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2 Rutiner och riktlinjer

2.1 Provtagningsunderlag

Provtagningsunderlag laggs upp av den enhet som ar svarsmottagande enhet. Alla enheter ansvarar sjalva for att
rensa bort inaktuella provtagningsunderlag som den egna enheten lagt upp. Langa listor med gamla
provtagningsunderlag minskar dverskadligheten pa vad som &r planerat/bestallt pa en patient och okar risken att fel
underlag anvands vid provtagning.

Automatisk rensning av oanvanda provtagningsunderlag som ar mer &r 18 manader gamla sker 2 ganger per ar.
Rensning av provtagningsunderlag galler for klinisk kemi, mikrobiologi, lokala analyser och patologi

For utlokaliserade patienter kan vissa enheter i slutenvarden lagga upp provtagningsunderlag med den medicinskt
ansvariga enhetens mottagning som svarsmottagande enhet.

Primarvarden kan vélja "Lagg till fler alternativ...” avseende bestéllande enhet. Detta ska dock anvéandas restriktivt,
enbart i de fall dar patienten kommer och ska ta prover for annan enhets rakning och provtagningsunderlag saknas.

2.2 Lokala analyser
Svar pa analyser som gors lokalt p& enheterna fors in manuellt i COSMIC av den enhet som analyserat provet.

2.3 Bestallning av skickeprover och central inmatning av provsvar

https://centuri/RegNo/45411

2.4 Inkorg svar

Alla enheter maste uppratta lokala rutiner for bevakning av Inkorg svar. For att fa med alla svar pa enheten valjs
svarsmottagare Alla. Rutin https://centuri/RegNo/71665

Visa

From Svarsmottagande enhet

2018-0% §H | Kiwegimotiagningen v [ Uppdal
T.o.m Svarsmottagare ]
201805 BY (Anaiuval v

(Ingen)
(Alla)
(Alla i urval)
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3 Systeminformation

3.1 Manualer COSMIC
Manualer i COSMIC nas via F1: COSMIC Order Management

COSMIC Online Help

COSMIC anvandarmanualer

COSMIC Birth

COSMIC Care Documentation
COSMIC Care Administration
COSMIC Dictation

COSMIC Forms

COSMIC Global Overviews
COSMIC Link

COSMIC Medication

COSMIC Messenger
COSMIC Order Management

AOUCR AL LI

4 Funktioner

4.1 Bestallning provbunden och provtagningsunderlag

4.1.1 Bestallning provbunden

Bestallning provbunden bestar av 4 flikar. Varje flik (undantaget blod/transfusionslab) bestar av tvé delar, till hoger
i bilden fylls information om Bestéllare och Bestéllande enhet i, det gar inte att spara eller skicka ett
provtagningsunderlag om detta saknas. | den vanstra delen valjs de analyser som ska bestallas/laggas upp.
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KLINISK KEMI

& 20121212-1212, Testsson, Test, 5ar7m Q' @

Q) Bestallnina av provhiinina anaiyser/undersckningar: 20 121212-1212 Testsson . lest

—
| Kiinisk kemi Ostersund 2 Klinisk Mikrobiologi Ostersund J BlodTransfusionslab J Lokala analyser och skickeprov

rupper/Pa

J Samfliga
i} Allergi

4} Lakemedel
» (7 Demensprover
» (7] Diabetesprov lakare
} [T SVF CUP/AQS utredning kvinnor
» [T SVF CUP/AQOS utredning man
(7 Utredning njursjukdom

(7] Utdkad utredning njursjukdom

Sok i valt utbud (Samtliga)

Utigrande enhet Kiimist:

Il ]
Rensa Listor v
|

Bestallare

sjavall, Anna (Handlaggare) v

ket | Profiler Valda analyser
Analyser

Analys
aB-Cajon o
Ascites-Albumin
*sitzs-Protein
B-Cikl:
BHball - Det gar att soka fram och vélja enskilda analyser, vélja
B-Sank TR . . o .
= fardiga paket eller profiler. Enskilda analyser gar inte att
srom|  SOka om fliken profiler &r markerad.
D-Biliru
D-Kreal o " "
oea]  Grupper bestar av analyser som grupperats for att férenkla
FHein - fOr bestéllaren att hitta specifika analyser, tex gruppen
Fiskmix » R
o] Allergi”.
5-Tran:
:S’T"g' Paket kan vara lokala fér enheten eller gemensamma for
i alla enheter. Lokala paket ldggs p& begéran upp av central
Leaval - systemadministrator for COSMIC.
Ledv-L:
Profiler, t ex blodstatus ar en samling av analyser som ska ~ pr
E— analyseras.

® Rutin
O Akut
QO Fortur

[ smitta

[ visa utakad informatian

Bestsllande enhet
Lugnviks distrikislakarmotiag... ¥

Planerad proviagningstid
2018-07-13 3 By 0922 &

Medicinsk information
Provtagarens kommentar
Bestallarens kommentar

Bestéllare och bestéllande enhet
ar forvald om inloggning ar pa
avdelnings-, mottagningsniva.

Bockas rutan Visa utékad
information i visas aven
svarsmottagare och

svarsmottagande enhet. Rutin &r
forvalt, OBS att aven réret maste
markas med akut om man fyller i

det.

Spara Spara och skriv ut

Skjcka Stang

Nar alla analyser &r upplagda sa ska underlaget antingen sparas for framtida provtagning eller om provet tas direkt
valjs knappen Spara och skriv ut for att skriva ut etiketter. Nar provet tas ska planerad provtagningstid andras om det
inte stmmer dverens med aktuell tid for provtagning. Knappen "skicka” kan ocksa anvandas for att skriva ut etiketter
och da skicka bestallningen till lab. https://centuri/RegNo/72886

Fliken Mikrobiologi och lokala analyser/skickeprover-fliken ar uppbyggda pa liknande satt. For att byta mellan flikar
och lagga upp provtagningsunderlag for flera specialiteter maste man efter att underlaget sparats trycka pa knappen

Rensa for att kunna byta flik.

Original lagras och godkanns elektroniskt. Utskrifter galler endast efter verifiering mot systemet att utgavan fortfarande ar giltig.
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4112  KLINISK MIKROBIOLOGI

| fliken Klinisk mikrobiologi gar det att sdka fram enskilda analyser eller valja ur grupper/paket dar analyser &r
grupperade. Det gar dven att skriva tex "sar” i sokrutan sa visas alla analyser inom den gruppen upp som forslag.
Rutan for Medicinsk information ska fyllas i.

‘ » | J Kiinisk Mikrobiologi Ostersund

Utforande enhet:  |Klinisk mikrabiologi

Py Medicinsk information
/ Antibiotikadverkanslighet, vilketh @nAntihinnkanverkans\ighel, vilkethvilka preparat

Ja/Nej med fritext (max 100 tecken)
Ja

O Nej

=7 Anamnes fritext
/" Pyelonefritmisstanke

& Antibiotika

4113  PATOLOGI

Via fliken Patologi/Cytologi kan bestéllningar skapas och skickas till patologens system, se lank
https://rjh.centuri.se:443/RegNo/52165

4114 BLOD/TRANSFUSIONLAB
Denna flik innebér ett uthopp till Interinfo for att kontrollera om patienten har blodgruppering och bastest.

Labenhet:

Blodcentralen v Sk - blodgruppering och bastest

4115  LOKALA ANALYSER

Lokala analyser ar de analyser som gdrs lokalt pa den egna enheten. Det gar bade att Idgga upp
provtagningsunderlag for lokala analyser och mata in svar direkt utan att forst skapa ett provtagningsunderlag, detta
gors fran menyvalet inmatning av lokala analyser. For att fa fram urvalet och kunna vélja lokala analyser maste
Bestallande enhet och Bestallare fyllas i forst.

Det gar inte att makulera eller ta bort ett svar som matats in felaktigt. For att ratt svar ska visas istéllet sa maste en
ny inmatning goras med exakt samma datum och tidpunkt som den felaktiga, den senaste lagger sig da over den
felaktiga i svarslistan och det tidigare svaret ligger som historik och maste ocksé vidimeras.

4.1.2 Provtagningsunderlag

Sparade provtagningsunderlag hittas under menyvalet Provtagningsunderlag. Férvalt &r Vald patient.
Provtagningsunderlag 6ppnas genom dubbelklick eller hégerklick och Ga till bestallning, darifran kan andringar
goras, provtagningsunderlaget skickas eller om det ar felaktigt - makuleras.

Det ar méjligt att dela upp prover i ett provtagningsunderlag i det fall alla prover i bestéliningen inte kan tas vid ett
och samma tillfalle genom att klicka pa knapp Dela upp bestallning och sedan markera det/de prov som inte ska tas.
Det skapas da en ny bestéllning for de prover som valts och nar man sparar skapas en ny bestallning.

Original lagras och godkanns elektroniskt. Utskrifter galler endast efter verifiering mot systemet att utgavan fortfarande ar giltig.
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OBS Nar provet tas s& maste planerad provtagningstid &ndras om det inte stdmmer, det &r datumet som star har
som galler for nar provet ar taget.

4.2 Svar provbunden

Patientens samtliga provsvar (klinisk kemi, mikrobiologi, lokala analyser och skickeprover) fran alla enheter finns
under menyvalet Svar provbunden. Den &r uppdelad i samma flikar som i Bestallning provbunden. 100
provtagningstillfallen laddas upp, om ytterligare tillfallen finns klicka pa "Hamta nésta” (antal att hamta visas).

- 19 101010-1010, Mellannamn Testsson, Testare, 107ar Q" @ 9 EI m

© Svar provbunden: 19 101010-1010 Mellannamn Testsson, Testare

Klinisk kemi Ostersund Klinisk Mikrabiolagi Ostersund Lokala analyser och skickeprov,

Visar 100 avtotalt 131 svarsrapporter  Hamta nasta 31

Utférande enhet: | Klinisk kemi

2018-07-02 -06- i i i
i Enhet Relint ! [ visa utokad information
1341 08:3% 41 Bestsllare
Hematologi o

B-Hemeoglobin glL 134-170 Saknas Pt
B-Enytrocyter 10e12iL 425571 Saknas

B-EVF 0,40-0,50 Saknas

B-MCH Pg 271-333 Ej beraknad

B-MCV L 82-98 Saknas

B-MCHC oL 317-357 Saknas
B-Trombocyter 10 e8I 145-348 Saknas

B-Leukocyter 10 e9iL 3588 Saknas Provtagarens kommentar
B-Retikulocyter 10 e8Il 20-100 Bestallarens kommentar
B-Hb i Retikulocyter [+1+] 28-35

B-Celler

B-Neutrofila granulocyter 10 e9iL 1775

B-Eosinofila granulocyter 10 29/l 0,04-0,36

B-Basofila granulocyter 10 e9iL =02

B-Lymfocyter 10 e9iL 1148

B-Monocyter 10 e9iL 0,10-1,0
oagulation
B-PK Protrombinkomplex i kapillarblod,INR <12

glL 34-45 Saknas Prov saknas
mmellL 137-145 Saknas Prov saknas
mmaol/L 35456 Saknas Prov saknas
Pt- eGFR Medel, Relativt mbL/min/1,73 m2 =60
del, Relafivt mbL/min/1,73 m2 =60
PT-eGFR\Kreatinin) mUminA1,73m2  50-90
Pt-eGFRiKreatinin) mumin/1,73mz2| =60 Ej beraknad Ej beraknad
S-Kreatinin umollL. 60-100 Saknas Prov saknas
Pt-eGFR Me\el, Absolut mL/min mbL/min
S-Calcium mmol/L 215-250 Saknas Prov saknas
§-Calcium albulpinkorrigerat mmol/L 215-250 Saknas Prov saknas
S-Calcium jonise\at mmaol/L 1,13-1,29
S-CystatinC mag/lL
PT-eGFR(Cystatini mL7min/1,73m2 =60
S-Magnesium mmol/L 0,70-0,95

- 3

%

r visas i listan med denna symbol:

4.2.1 Filtrera\och skriva ut provsvar

For att se enbart en el|er ndgra analyser gar det att filtrera i vyn, det kan vara anvandbart vid utskrifter. For att filtrera
klicka pa den lilla pilen till vanster i bild eller dra med muspekaren pa de tre prickarna till 6nskat lage. Filtrera pa
datum, svarsmottagare och eller analyser.

Original lagras och godkanns elektroniskt. Utskrifter galler endast efter verifiering mot systemet att utgavan fortfarande ar giltig.
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Utfsrande enhet: | Klinisk |

Fro.m T.om
20135 B 20185 Y
Svarsmott.. Svarsmott...
(Alla) ¥ (Alla) v
Uppdat...

Svar ———————————

Analys
v |aB P-Glukos .
»" [aB P-Hemaoglo...
»' [aB-Anjongap

Exempel, filtrerat fram analysen HbAc:

i g
Utférande enhet  Klinisk kemi Visgar 131 av totalt 131 svarsrapporter
Fro.m Tom P e TR 2018-06-11 2018-06-07 2017-11-14 2016-02-25 2018 |
7T B 20181 BY 5 14:42 16:25 09:52 13:44 13 ¢
Svarsmott.. Svarsmott... ABman ke
wia v v B-HbAlc mmolimal ~ 31-46 Provsaknas 1 64+ Prov saknas Testprov A e
Uppdat
Analys
e " [
& B-HbA1C
M1 AR Rlndnasr [

4.2.2 Vidimera provsvar

Vardpersonal som star som svarsmottagare for ett provsvar/rontgensvar far detta direkt i sin Osignerat och
Ovidimerat-lista oavsett bestéllande enhet, det kan vara ett observandum om man byter arbetsenhet eftersom svaren
foljer bestéllande enhet.

Det gér aven att vidimera provsvar direkt i patientens svarslista — Svar provbunden eller fran Inkorg svar.

4.2.3 Flera svar, fliken klinisk mikrobilogi
Om preliminart svar inkommit och slutsvar kommer darefter sa visas det preliminara svaret via knappen Historik.

Original lagras och godkanns elektroniskt. Utskrifter galler endast efter verifiering mot systemet att utgavan fortfarande ar giltig.



e-Halsoenheten
Helen Olsson

4.3 Radiologi

4.3.1 Bestallning radiologi

Handbok

COSMIC Bestallning och Svar
2024-03-19

9(11)
44424-2

Fran Bestéallning radiologi skrivs och skickas bestaliningar till rontgen och klinisk fysiologi. Vyn har liknande upplagg

som Bestallning provbunden. P4 vanster sida véljs utférande rontgenfilial och undersékning, valj

undersokningsgrupp och sok undersokning eller scrolla i listan.

Fragestallning och anamnes ska fyllas i.

Utfrande filial
Réntgen Ostersund

Undersékningsgrupp

Skeletirontgen

5ok i valt utbud

Undersdkning
Ospecificerad kod
Backenmatning
Skalle

N&sans Bihalor
Underkake
Sternum
Halsrygg
Brdstrygg
Landrygg
Revben (Torax)
Backen
Sakroiliakalleder
Sakrum/Cocecyx

[ viga tidigare remisser

P& hoger sida fylls bestéllarens uppgifter i.

Ansiktsskelett (eller Overkake, Nasbe...

Skoliosundersdknina. med vinkelmat...

. 19 101010-1010, Testsson, Test, 107 &r

) Bestallning radiologi- 19 101010-1010 Testsson. Test

Rantgen, Klinisk fysiologi

Metod
Ospecificeradkod
Kun;emlu_neﬁ romaeﬂ_
Kon;e mil;neﬁ rhntaeni
Konventionell rontgen
Konventionell réntgen
Konventionell rontgen
Konventiongll réntgen
Konventionell rontgen
Konventionell réntgen
Konventionell rontgen
Konventionell réntgen
Konventionell réntgen
Konventionell réntgen
Konventionell réntgen
Konventionell réntaen

Rutin ar forvalt som bestaliningsprioritet.

Onskas akut undersdkning kan det &ndras har och om remissen ingar i ett SVF-forlopp ska SVF véljas som

Bestallningsprioritet.

Original lagras och godkanns elektroniskt. Utskrifter galler endast efter verifiering mot systemet att utgavan fortfarande ar giltig.

35 st

g D

Fragestalining:

Anamnes:

(][ meme | [or |

[ Onskad undersckning

Undersdkning-Metod

Lokalisation

Lagg till

Klar fér signering

Signera

D Visa utdkad information
Bestallare:

=Vl v
Bestallande enhet:

<Valj= v

Bestallningsprioritet
Rutin v

Onskat undersékningsdatum
Dokumentationsdatum
{201 8-07-16 e

D Preliminarsvar nskas

[ Tolkbehov

Bestallarens kemmentar

Signera och skicka Stang
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A TR F MO R L e g e

Bestallande enhet:
=Walj= ¥

Bestallningsprioritet

Rutin ¥
Rutin
Akt
3VF
|' Dokumentationsdatum —l

43141 SIGNERADE RADIOLOGIBESTALLNINGAR

Har visas signerade rontgenremisser som inte &r skickade. Denna lista behdver bevakas sa att undersokningar inte
missas eller att det ar dubbla bestallningar gjorda (att underdkningen redan ar gjord med annan remiss)

4312  EJSKICKADE RADIOLOGIBESTALLNINGAR

Har visas sparade rontgenremisser som varken ar signerade eller skickade. Denna lista behdver ocksa bevakas, se
punkt 4.3.1.1

4.3.2 Radiologisvar

Har visas patientens svar pa samtliga rontgen-, och fysiologiundersdkningar. Om remissen skrivits direkt i Order
Management (rontgens system) tex under ett driftstopp i COSMIC kommer s& kommer svaret till COSMIC men
saknar fragestalining och anamnes.

For att se rontgenbilder kan menyval Uthopp PACS eller PACS UniView anvandas.

4.4 Bestalningsstatus

Via menyval Bestallningsstatus gar det att se tex patientens samtliga bestéllningar oavsett bestéllande enhet och
oavsett status pa bestaliningen, forklaring vad de olika statusarna innebér visas knappen "Beskrivning”.

Fran Bestallningsstatus gar det ocksa att skriva ut nya etiketter pa redan skickade lab.prover.

Original lagras och godkanns elektroniskt. Utskrifter galler endast efter verifiering mot systemet att utgavan fortfarande ar giltig.
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\ 1
e 191010101010, Testsson, Test, 1078 G G ) o (o]
) Bestallningsstatus
Visawyfér O vald patient @ Alla patienter Beskrivning
Visa

From Bestallande enhet Specialitet Min. status Antal

2018-08-17 5 B | (alla i urval) v (Alla) v |3 v 0 —
T.om Bestallare Max. status

2018-07-16 5 | | (Allaiurval) v 10 v W Avancerat
Datum Personnummer |Namn |[Typ | RID | Status |Férandring | Mottagande enhet Svarsmottagare | Planerat provtagnir im | Pro m | Remiss utskriven Utskriven ;|

4.5 Inkorg svar

| menyvalet Inkorg svar aterfinns alla ovidimerade svar pa remisser, réntgen och fran lab.

En kuvertsymbol visar att svaret ar olast, via hogerklick gar det att markera ett svar som last, lokala rutiner maste
finnas for att sékerstélla att inga svar missas.

Fran listan gar det att vidimera svar (vardpersonal med behérighet) och omrikta svar till annan vardpersonal pa den

egna enheten eller till annan enhet (kraver dock behérighet). Markera svaret och hdgerklicka, valj Byt
svarsmottagare.

Original lagras och godkanns elektroniskt. Utskrifter galler endast efter verifiering mot systemet att utgavan fortfarande ar giltig.



