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Som ett led i den digitala utvecklingen övergår vi nu till digital hantering av arvoden och ersättningar via e-tjänsten Troman Politiker. Här kan du som förtroendevald på ett enkelt sätt begära sammanträdesarvode för en förättning eller ersättning för förlorad inkomst, resor m.m.
Sammanträdesarvode
Sammanträdesarvode utbetalas till ledamot och tjänstgörande ersättare med ett halvt arvode för sammanträden som pågått mindre än fyra (4) timmar och ett helt arvode för sammanträden som pågått mer än fyra (4) timmar. Till ej tjänstgörande ersättare utbetalas ett halvt arvode oavsett sammanträdets längd.

När sammanträdet är aktiverat får du som förtroendevald en notifiering via e-post om att du har något att hantera i Troman Politiker.
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 Logga in i Troman Politiker för att begära arvode och ersättningar. Du begär ersättning per sammanträdesdag. Har du inte närvarat på mötet behöver du inte göra något.
Sammanträden med andra organ
Vid deltagande på sammanträden med andra organ kan du som förtroendevald själv registrera förrättningen för att sedan begära arvode och/eller andra ersättningar. Här är det viktigt att lämna korrekta uppgifter om vilken typ av förrättning det är, datum och tidpunkt, i vilken roll man deltog samt om man tjänstgjort som ledamot eller ersättare alternativt ej tjänstgörande ersättare. Detta påverkar storleken på arvodet. Bifoga t.ex. kallelsen eller protokollet som verifierar att förrättningen ägt rum. Uppgifterna kommer att kontrolleras.
Egna dagar
Egna dagar kan registreras som förrättning i Troman Politiker. Detta ska vara avstämt och beslutat av gruppledare eller politisk sekreterare innan ersättning begärs. Beslut om uttag av egen dag ska bifogas begäran.
Andra ersättningar
I Troman Politiker begärs ersättning för förlorad inkomst, resor (kilometerersättning) samt utlägg i form av parkering eller resa med buss/tåg.
Tjänsteresor och traktamenten kommer tills vidare hanteras via särskild blankett.
All ersättning som begärs ska vidimeras i form av intyg, lönespecifikation, kvitto eller annat lämpligt underlag.
Förlorad inkomst
Enligt Region Jämtland Härjedalens arvodesregler ska förtroendevald som är anställd hos annan än Region Jämtland Härjedalen genom intyg från arbetsgivaren styrka inkomstförlusten. Intyg kan lämnas i form av ersättningsbelopp per dag eller timme samt över gjorda löneavdrag. Inkomstförlust kan också intygas via lönespecifikation för avsedd månad med gjorda löneavdrag. Arbetsgivarens intyg förnyas vid förändring i lön och behöver inte bifogas vid varje begäran om ersättning.
Troman Politiker
Troman Politiker når du via https://troman.se. Inloggning sker med BankID.

När du är inloggad kan du se kommande sammanträden samt tidigare möten du begärt ersättning för. Det finns ett menyval Hjälp där du hittar information om systemets funktioner och hur du använder det.
Det finns även ett antal instruktionsvideor på YouTube till hjälp.

Troman Politiker - Grundfunktionalitet

Troman Politiker – Registrera egen närvarotid

När du registrerat och rapporterat dina ersättningsanspråk kommer dessa att granskas av sekretariatet för att säkerställa att rätt ersättning betalas ut. Om komplettering behövs kommer anspråket att avisas med en kommentar om vad som behöver kompletteras. När du loggar in i Troman Politiker kommer du att se om dina anspråk har godkänts eller om de behöver kompletteras.

OBS! Begäran om ersättning ska ske i så nära anslutning till sammanträdet som möjligt. Reseersättning ska begäras inom en månad.

Sekretariatet kommer att ange ett brytdatum för varje månad då inrapporterade arvoden och ersättningar rapporteras till löner och Heroma inför kommande lönekörning. Datumet kommer troligtvis att ligga någon gång mellan den 10:e och den 15:e varje månad. Det som rapporteras in efter det kommer på efterföljande månadsutbetalning.


Manual
Logga in i Troman Politiker via Troman, https://www.troman.se/ och valet LOGGA IN I TROMAN POLITIKER. Logga in med BankID genom att skanna QR-koden med BankID-appen.
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Fliken Aktuellt visar möten du har att begära ersättning för.
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Klicka på mötet och börja med att registrera närvarotiden. Lägg till hela mötets längd eller registrera egen tid.
[image: ]
När du klickat på t.ex. Registrera egen tid så öppnas nytt fönster. Här kan du igen välja hela mötets längd eller redigera tiden till den tid du var närvarande. Klicka på pennan för att redigera. Klicka på Spara när ändringarna är gjorda.
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Ska du endast begära arvode för sammanträdet kan du direkt klicka på Rapportera. Ska du begära ersättning för t.ex. förlorad inkomst eller resa så klickar du på Registrera nytt anspråk. Välj sedan typ av anspråk, Reseersättning eller Förlorad arbetsinkomst.
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Vid begäran om reseersättning anges färdväg (från – till), om det är tur och returresa. Vid begäran om ersättning för parkering ska kvitto bifogas. Ange avgift exkl. moms och sedan momsen separat. Uppgifterna finns på kvittot. Samma sak gäller för resa med kollektivtrafik. 

Restidsersättning är resor som gjorts innan kl. 08:00 och efter kl. 17:00 och anges i antal timmar.
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Vid förlorad arbetsinkomst anges arbetsgivare, hur många timmar du förlorat eller beloppet. Bifoga intyg från arbetsgivaren eller en kopia på lönespecifikationen. Bifogas lönespecifikationen är det beloppet som ska anges här. Läs mer i informationen ovan om förlorad inkomst.
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När du registrerat allt och sparat så kan du se en sammanfattning av de ersättningar du begärt. Kontrollera att uppgifterna är rätt och klicka sedan på Rapportera (stora gröna knappen längst ned).
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Mötet kommer då att försvinna från fliken Aktuellt, men går fortfarande att nå från fliken Möten. Där ser du också att ersättningsanspråk nu är rapporterat. Klickar du på mötet så går det att låsa upp registrerade poster för att ändra och det går även att lägga till nya anspråk.
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När sekreteraren kontrollerat uppgifterna kan denne antingen godkänna eller avslå ersättningsbegäran. Vid ett avslag anges ett meddelande om orsaken till avslaget. Logga in i Troman Politiker för att hantera uppgiften som då visas under fliken Aktuellt.
[image: ]

Klicka på mötet för att se uppgiften. Där kan du se vilka anspråk som godkänts och vilka som avslagits. Lås upp posten och redigera uppgiften och rapportera på nytt.

[image: ]

När ersättningen är hanterad och godkänd av sekreteraren kommer du att kunna se det i Troman Politiker.
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Sammanträden med andra organ
Om din ersättningsbegäran gäller ett sammanträde med annat organ än fullmäktige, styrelse eller nämnd så ska du börja med att registrera själva mötet. Gå till fliken Möten och klicka på Registrera närvaro/anspråk.
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Ange datum för mötet och klicka på Registrera ny förrättning. Ange sedan vad det är för sammanträde, plats eller lokal och i vilket uppdrag du deltog. Ange tidpunkt för mötet samt bifoga kallelse eller inbjudan som styrker deltagandet. Det går också att lämna ett valfritt meddelande. Klicka på Spara.
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I nästa steg klickar du på Registrera nytt anspråk precis som i tidigare beskrivning ovan. När du fyllt i ersättningsanspråken klickar du på Rapportera.
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Det registrerade mötet kommer att finnas under fliken Aktuellt fram tills anspråket rapporterats och under fliken Möten för att kunna följa status.
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Hej Maria Walther,
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Troman Politiker
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Du kan &ndra installningar for notiser under "Min information" i Troman Politiker.
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